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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna @

Ringkasan Penyerahan

Penerangan Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem iISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau | Sila rujuk lampiran yang disediakan

Aliran Tugas

Kriteria Tidak berkenaan.

Penerimaan

Keputusan  Ujian | Tidak berkenaan.
(Jika berkaitan)

Komen Tidak berkenaan.
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna @

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No | Versi Tarikh Diubahsuai oleh Catatan
1 1.0 14-Sep-2018 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.0
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna @

ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI ..ttt 4
2.0 PROSES KEMASKINI MAKLUMAT PENGGUNA ...t 5
2.1 SKIIN PENQQUNA. ...ttt 5
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

Portal Modul Portal

iSPEKS_USER MANUAL__Portal v1.0
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

2.0 PROSES KEMASKINI MAKLUMAT PENGGUNA
i.  Pengguna boleh isi’/lkemas kini maklumat peribadi di portal.
i.  Pengguna perlu kunci masuk maklumat peribadi dan maklumat kerjaya.

2.1  Skrin Pengguna

1. Skrin Log Masuk Portal iISPEKS dipaparkan.

EMATDATANGKE: ARANY
RTA'LISPEKS; <= P

Excellent Accounting @ Your Ser\nce

Pengenalan

Portal 1SPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
I Malaysia bagi membantu Perbendaharaan Negeri membolehkan pengguna
mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui internet. Portal 1SPEKS dungi 3 subsistem iaitu eMakium, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh

diakses melalui satu (1) skrin login

li Pertama Lupa Kata Laluan

eMaklum

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan ID Pengguna
2 Klik pada butang Seterusnya

iSPEKS_USER MANUAL__Portal v1.0
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

2. Skrin Log Masuk Portal iSPEKS dipaparkan.

Log Masuk Pengenalan

Portal 1SPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Malaysia bagi membantu Perbendaharaan MNegeri membolehkan penggunz o
mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata fahunar.
melalui internet. Portal 1SPEKS gandungi 3 subsistem iaitu eh ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melalui satu (1) skrin login.

Frasa Rahsla | (:)

D Pengguna

m 0

Login

Langkah Tindakan Catatan
1 Semak gambar rajah yang dipaparkan oleh sistem.
5 Semak maklumat yang dipaparkan pada ID
Pengguna.
Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan
4 Klik pada butang Login

iISPEKS_USER MANUAL__ Portal v1.0
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

3. Skrin Utama Portal iISPEKS dipaparkan.

Sasrem Pemkaunan Akruan Kerajaan Negeri

¢ Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

5ITI NOR FAISAL @ NOR FAEZAH BINTI BUNIRAN
JABATAN KERJA RAYA | JKR DAERAH BATU PAHAT

KHAMIS, SEPTEMBER 13, 2018 | 03:51:25 PM

hboard

67
Maklumat Pinjlrmm Permohonan
Tuntutan Pendahuluan (AC)

Lihat Terperinci

[}
x Permohonan Waran
Udara (PROC)

Lihat Terperinci O Lihat Terperinci o
1 DN 2
M Permohonan ..' Permohonan
Pengecualian Cukai (PY) - Pinjaman Kakitangan (5L)
Lihat Terperinci © Lihat Terperinci [5) Lihat Terperinci [5)
Langkah Tindakan Catatan

1

Klik pada ikon a

4. Skrin Utama Portal iSPEKS dipaparkan.

DQ PORTAL 1SPEKS
’ ANM

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

ft Laman Utama

& Permohonan ® Muat Turun

SITI NOR FAISAL @ NOR FAEZAH BINTI BUNIRAN
JABATAN KERJA RAYA | JKR DAERAH BATU PAHAT

Dashboard

67
Fermaohonan
Tuntutan Pendahuluan (AC)

£ Kemaskini Maklumat
KHAMIS, 5 Pengguna
& Tukar Kata Laluan

& Log Keluar

Permohonan Waran

Udara (PROC)
Lihat Terperinci Lihat Terperinci 0 Lihat Terperinci o
1 [ ] H
M Permohenan ... Permohonan
Pengecualian Cukai (PY) - Pinjaman Kakitangan (SL)
Lihat Terperinci © Lihat Terperinci © Lihat Terperinci ©
Langkah Tindakan Catatan

1

Pilih Kemas Kini Maklumat Pengguna

iISPEKS_USER MANUAL__ Portal v1.0
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

5. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iISPEKS dipaparkan.

' n@ PORTAL 1SPEKS
M ANM

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

# Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun

SITI NOR FAISAL @ NOR FAEZAH BINTI BUNIRAN
JABATAN KERJA RAYA | KR DAERAH BATU PAHAT KHAMIS, SEFTEMBER 13, 2018 | 03:51:51 PM

Maklumat Peribadi

1D Pengguna:

Nama:

Gred: |A1%

*Emel :

*Tarikh Lahir :

*Jantina:

“Bangsa:  LELAVU v *Agama :

Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan auto papar maklumat penggguna

1 seperti yang didaftarkan

6. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iISPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun =
Nama: SITI NOR FAISAL @ NOR FAEZAHBINT BUNIRAN
Gred: |A1% | C 4 ..
“Emel: I testispeks@gmail.com I ..
*Tarikh Lahir: 20/0E/128 &
*Jantina:
*Bangsa: ELA v *Agama:

*Negeri Kelahiran:

*Status Perkahwinan : AHWIN, SUAMI BEKERJA

*Alamat:

*Poskod : *Negeri:
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Emel

iISPEKS_USER MANUAL__ Portal v1.0
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

7. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iISPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun =
Mama: SITI NOR FAISAL @ MOR FAEZAH BINTI BUNIRAN
Gred: |A1% 4 . .
“Emel: | testisos '|'_'_® ..

*Tarikh Lahir:

-
#Jantina; ‘. . J“f“ 1?‘“ L
Su Mo Tu We Th Fr 5a
“Bangsa: T2 3 4 5 6 " *Agama :

7T 8 9% 10 11 12 13
*Negeri Kelahiran: 14 15 16 1T 18 |9E

21 22 23 M 2% % 27
*status Perkahwinan: || . .. .
*Alamat:
*Poskod : *MNegeri:

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan Tarikh Lahir

8.  Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

Maklumat Peribadi
s EN
ID Pengguna: 210820015804 ..
MNama: SITI NOR FAISAL @ MOR FAEZAH BINTI BUNIRAN
Gred: |A12
*Emel ;

*Tarikh Lahir :

*Jantina :

*Bangsa: *Agama : SLAM v

*Negeri Kelahiran :

*Status Perkahwinan : KAHWIN, SUAMI BEKERJA

*Alamat :

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Jantina pilih daripada senarai list

1 down.

iISPEKS_USER MANUAL__ Portal v1.0
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

9.  Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun 4

Maklumat Peribadi ~
s HE

ID Pengguna : . .

Nama: S7
Gred: |a12
*Emel :

*Tarikh Lahir:

m

*Jantina :

*Bangsa: MELAYL r *Agama :

*Negeri Kelahiran :

*Status Perkahwinan: kA= SUAN BERERJA

*Alamat :

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan Agama pilih daipada senarai list down.

10. skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun &

Maklumat Peribadi ~
s ENR
ID Pengguna : . .
Nama : @ NOR FAEZAH BINTI SUNIRAN
Gred: |A12
*Emel ;

*Tarikh Lahir :

*Jantina : FEREMPUA |_®

*Bangsa:

m

v *Agama : SLAM v

*Negeri Kelahiran :

*Status Perkahwinan :

01 SABAH. LOTUD, BUNGUS, TAMBORN

5]
*Alamat :

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Bangsa pilih daripada senarai list

1 down.

iISPEKS_USER MANUAL__ Portal v1.0
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

11. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iISPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

Maklumat Peribadi

ID Pengguna :
Mama :
Gred :

*Emel :

*Tarikh Lahir :

+Jantina :

*Bangsa: “Agama :

*Negeri Kelahiran :

*Status Perkahwinan: kA= SUAN BEKERJA

*Alamat : AMAN TASIK UTAMA

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Negeri Kelahiran pilih daripadd

1 o
senarai list down.

12.  Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

s HNE

ID Pengguna: = Bl

Mama: ST

Gred: |A13
“Emel ;

*Tarikh Lahir :

*Jantina :
*Bangsa:

*Agama : SLAM v

*Negeri Kelahiran :

*Status Perkahwinan :

*Alamat :

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Status Perkahwinan pilih daripada

1 o
senarai list down

iISPEKS_USER MANUAL__ Portal v1.0
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

13. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iISPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

Nama: 5T NOR FAISAL @ NOR FAEZAR BINTI BUNIRA

Gred: Ja13 s HNE
*Emel: | testispeks@gmailcom ..

*Tarikh Lahir :

*Jantina:
*Bangsa: ELAYL v *Agama:

*Negeri Kelahiran :

*Status Perkahwinan : AHWIN, SUAMI BEKERJA I—l—@

*Poskod : I—@ *Negeri :
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Alamat
2 Kunci masuk maklumat pada medan Poskod

14. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

#A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

*Alamat :

s HE
.

*Poskod : 32100 “Negeri :

*Daerah :

*Alamat Surat
Menyurat:

*Poskod : 31100 *Negeri :

*Daerah :

* Mo Telefon Bimbir:

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Negeri pilih daripada senarai list

1 down

iISPEKS_USER MANUAL__ Portal v1.0
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

15. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iISPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun =
*Alamat :
s ENR
L
*Poskod: 32100 |_® *Negeri :
*Daerah : SULU SELANGOR I
*Alamat Surat i
Menyurat: AL
ULUSEGOR
*Poskod : *Negeri:
*Daerah :
*No Telefon Bimbit -
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Daerah pilih daripada senarai list
down
16. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.
# Laman Utama 8 Permohonan ® Muat Turun X
Bangsa: | LzLAil v Agama: Al
*Negeri Kelahiran : PERA . & . .
) L]
*Status Perkahwinan :
*Alamat :
*Poskod: 32100 *MNegeri: | SELANGOR
*Daerah : ULU SELA _I—‘"' . ’
* Alamat Surat I Sama Seperti Alamat Tetap I
Menyurat:
Langkah Tindakan Catatan

Tandakan di check box Alamat Surat Manyurat jikal

1 Sama Seperti Alamat Tetap.

iISPEKS_USER MANUAL__ Portal v1.0
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

17.  Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun
) s @
*paskod : 32100 *Negeri - SELANGOR v ..
*Daerah : HULU SELANGOR v I_(:)
% Alamat Surat SIS SECEIL AIEmat | £he0
Menyurat:
+Paskod: | 32100 I *Negeri : SELAMGOR
“Daerah :

*Ne Telefon Bimbit :

Langkah Tindakan Catatan

1 Maklumat Alamat Surat Menyurat dipaparkan.

Jika Alamat Surat Menyurat tidak sama seperti
2 Alamat Tetap, masukkan maklumat alamat pada
medan Alamat Surat Menyurat.

3 Masukkan maklumat pada medan Poskod.

18. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

s HE
|

+paskod : 32100 *Negeri :

*Daerah :

Sama Seperti Alamat Tetao

*Alamat Surat
Menyurat:

*Poskod : 31100 *Negeri :

#Daerah :

*No Telefon Bimbit

Langkah Tindakan Catatan

1 Pada medan Negeri pilih daripada senarai list down.
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

19. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iISPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

*Ppaskod 32100 N i s
askod : 2 *Negeri : SELANGOR E
= ..

*Daerah :

“Alamat surat
Menyurat:

*paskod : 31100 |_® *Negeri :
*Daerah: | iELakaTE —I—( :) v

*Ne Telefon Bimbit : I

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Daerah pilih daripada senarai list

down.
2 Kunci masuk maklumat pada medan No. Telefon

Bimbit

20. skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

Maklumat Pekerjaan

*Jawatan :
*Nama Majikan : I I

#Jabatan :

“pj:

*alamat Tetap
Majikan:

“poskod: *Negeri:
*Daeran:
No Telefon Majikan: No Fax Majikan:
Laman Web :
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Jawatan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Nama Majikan
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

21. skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

® Muat Turun =

# Laman Utama

Maklumat Pekerjaan ~

*Jawatan : PEGAWAI TADBIR

& Permohonan

*Nama Majikan :

*Jabatan:

*PEj:

*Alamat Tetap
Majikan:

*Poskod :

*Daerah:

No Telefon Majikan: an:

Laman Web :

s HE
[ ] |

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Jabatan pilih daripada senarai list
down

22.

Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

# Laman Utama ® Muat Turun x

Makiumat Pekerjaan ~

& Permohonan

*Jawatan : PEGAWAI TADBIR
*Nama Majikan : AMIDON BIN SALLE

*jabatan :

P

*Alamat Tetap
Majikan:

*Poskod :

“Daerah:

No Telefon Majikan:

Laman Web :

s EHE
|

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pada medan PTJ pilih daripada senarai list down .
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

23. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun r‘
‘Jawatan: = FEGAVAI TADSIR s HE
*Nama Majikan : AMIDON BIN SALLEF ..
*Jabatan : T,
’.nlama:tetap TAMAN KENAR
*Poskod : I “Negeri:
*Daerah:
No Telefon Majikan: No Fax Majikan:
Laman Web :
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Alamat Tetap
Majikan
2 Kunci masuk maklumat pada medan Poskod
24. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.
# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun =
Maklumat Pekerjaan
‘Jawatan: | FEGAVA TADSIR sila Filih s HE
OHOR ..

*Nama Majikan : AMIDON BIN SALLEH

“Jabatan :

#Ptj: | |KR DAERAM BATU PAHAT

+Alamat Tetap
Majikan:

*Paoskod : 32038 “Negeri:
No Telefon Majikan: No Fax Majikan:
Laman Web :
Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Negeri pilih daripada senarai list down.
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25. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

g

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

*Jawatan :
R s HE
lama Majikan ..
*Jabatan: | sila Pilh o .
Sila Pilih
*pLj: B

*+Alamat Tetap
Majikan:

*Poskod : *Negeri :
*Daerah :
No Telefon Majikan: No Fax Majikan:
Laman Web :
Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Daerah pilih daripada senarai list

1 down

26. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

#A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun 4

*Jawatan :
R s ENR
ama Majikan : ..
*Jabatan :
*PYj:

*Alamat Tetap

AMAN KENAR

Majikan:
+paskod : 34088 *Negeri :
“Daerah : |_®
No Telefon Majikan: I No Fax Majikan:
Laman Web :
Langkah Tindakan Catatan

Kunci masuk maklumat pada medan No Telefon

L Majikan

iISPEKS_USER MANUAL__ Portal v1.0
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

27. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.
#A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun 3
‘Jawatan: = FEGALAI TADEIR s HE
*Nama Majikan : ..
*Jabatan:
S
*+Alamat Tetap
Majikan:
*Poskod : “Negeri : JOHOR
No Telefon Majikan: | 072827352 I_G) No Fax Majikan:
Laman Web : I
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan Laman Web.
28. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

A Laman Utama

& Permohonan ® Muat Turun

*Jawatan :

*Mama Majikan :
*Jabatan:
Ptz

*Alamat Tetap ~ TAMAN KENARI
Majikan:

*paskod : 34088 *Negeri :

*Daerah :

—0

No Fax Majikan: I

No Telefen Majikan: 0126847352

Laman Web: | htto//mongov.my.

s HE
-

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Masukkan maklumat pada medan No Fax Majikan.
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29. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna Portal iSPEKS dipaparkan.

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun =
Majikan:
s ER
*Poskod : 32028 *Negeri: JOHOR
#Daerah :
No Telefon Majikan: 0128473521111 No Fax Majikan: 0354886975
LamanWeb:  higp m

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Kemaskini

30. Skrin Notifikasi Kemaskini telah Berjaya dipaparkan.

n@ PORTAL 1SPEKS
4 ANM .

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

& Permohonan ® Muat Turun

SITI NOR FAISAL @ NOR FAEZAH BINTI BUNIRAN
JABATAN KERJA RAYA | KR DAERAH BATU PAHAT KHAMIS, SEPTEMBER 13, 2018 | 03:58:39 PM

Kemaskini telah berjaya
Maklumat Peribadi ~

ID Pengguna: B10

Nama :
Gred: a2
*Emel :

*Tarikh Lahir :

| 1}

*jantina:

Langkah Tindakan Catatan

1 Maklumat telah berjaya dikemas kini
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna

31. Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna dipaparkan.

B T
PDRTAL 1S PEKS
e ()* ENE
Sistem Perak Akruan Kerajaan Negeri ] |
A Laman Utama B semakan
mn O JUMAAT, SEFTEMBER 21, 2018 | 03:23:113PM
Kemaskini telah berjaya
ID Pengguna: 367350-F
Nama: !
*Emel:

*Alamat @ ALAN MELAKA

*Poskod : €370 *Megeri -

* Daerah : BACHOK v

Langkah Tindakan Catatan
1 Kiik ikon &
32.  Skrin Kemaskini Maklumat Pengguna dipaparkan.
& e "
) PORTAL 1SPEKS
o Rat E T
ANM i i s HE
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri En

# Laman Utama B semakan

Kemaskini Maklumat

MAWAR RESOURCES SDN BHD
36TIS0-P Pengguna

Tukar Kata Lalua

Kemaskini telah berjaya

Maklumat Peribadi Log Keluar

1D Pengguna: 357
Nama:

*Emel :

*Alamat :

Langkah

Tindakan Catatan

1

Klik pada Log Keluar
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Proses Kemas Kini Maklumat Pengguna @

33. Skrin Pengesahan untuk Log Keluar dipaparkan.

Pengesahan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ya
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