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Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem IiSPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini oleh Catatan
1 1.0 30/10/2018 Theta Technologies Sdn Bhd Versi 1.0
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ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI ..ttt 4
2.0 PERMOHONAN PENGECUALIAN CUKAITP 3 ... 5
2.1 SKIIN PENQQUNE. ... .ttt 5

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_v1.0
Muka Surat 3

edge

technologies




Permohonan Pengecualian Cukai TP3 @

1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PT Modul Portal
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2.0 PERMOHONAN PENGECUALIAN CUKAI TP 3

2.1  Skrin Pengguna

1. Skrin Log Masuk Portal iSPEKS dipaparkan.

e

£ £ ISELAMIAT DATANG

{1 IRORTALIISPEKS: 1.

s HE
|

Log Masuk Pengenalan

Portal 1SPEKS adalah satu produk yang dibangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara

| 710218015344 | Malaysia bagi bantu  Perbendan Negeri membolehkan pengguna
mengakses maklumat status pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui internet. Portal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip

dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh

diakses melalui satu (1) skrin login
Login Kali Pertama Lupa Kata Laluan

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan ID Pengguna.

2 Klik pada butang .
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Muka Surat 5

[thetaedge

technologies




Permohonan Pengecualian Cukai TP3

2. Skrin Log Masuk Portal iSPEKS dipaparkan.

Portal 1SPEKS adalah satu produk yang dibangunkan cleh Jabatan Akauntan Negara
Malaysia bagi membantu Perbendaharaan Megeri membolehkan pengguna
mengakses maklumat stalus pembayaran, slip gaji dan laporan penyata tahunan
melalui internet. Portal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS bolel g ..
diakses melalui satu (1) skrin login ’ .
Frasa Rahsia :
IDPengguna | 710216015348 I—‘ : '
eMaklum
Pertanyaan Status Bayaran
Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan.

2 Klik pada butang .

3. Skrin Portal iSPEKS dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS
""%: W

an Akruan Kerajaan Negeri

# Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

Permohonan Pinjaman Kakitangan
NOR SARINAH BT H
PEJABAT KEBAJIKAN MASYA
Permohonan Pendahuluan & Tuntutan

Permohonan Waran Udara

Pengecualian PCB Borang TP 1

0
Pengurusan Aset Dan Inventori Borang TP 3 x Permohonan Waran
Udara (PROC)

Lihat Terperinel Status Bayaran o Lihat Terperinei (5]

[ 00 0
|M : : Perm‘?r{e:‘a;rl: ..‘ - . rermonor(t?r:l
Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada menu Permohonan.

2 Pilih pada menu Pengecualian PCB.

3 Klik pada menu Borang TP 3.
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4.  Skrin Senarai Permohonan TP3 dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS
ooo b A% W ot ¥
ANM i

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

# Laman Utama & Permchonan ® Muat Turun

NOR SARINAH BT HAMIN
PEJABAT KEBAJIKAN MASYARAKAT | KEBAJIKAN MASYARAKAT JOHOR BAHRU ISNIN, OKTOBER 29, 2018 | 04:58:24 PM

Senarai Permohonan TP 3

Permohonan Baru

Langkah Tindakan Catatan

.
Klik pada butang .

5. Skrin Borang TP3 (Pengecualian PCB) dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS
! Wik S v

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri
A Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun

2

NOR SARINAH BT HAMIN
PEJABAT KEBAJIKAN MASYARAKAT | KEBAJIKAN MASYARAKAT JOHOR BAHRU ISNIN, OKTOBER 29, 2018 | 04:58:29 PM

Borang TP 3 (Pengecualian P EB)

1D Pengguna :
Nama:

Kategori Proses ;

Maklumat Saraan. KWSP. Zakat dan PCB (sila nyatakan jumlah keseluruhan daripada majikan-majikan terdahulu)

ID Permohonan :

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklumat yang dipaparkan secara auto pada

1 panel Borang TP 3 (Pengecualian PCB).
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6. Skrin Borang TP3 (Pengecualian PCB) dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

Semak medan ID Permohonan, sistem akan disable]

1 medan ID Permohonan bagi permohonan baru.

7.  Skrin Maklumat Saraan, KWSP dan PCB dipaparkan.

* Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun

Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumlah keseluruhan daripada majikan-majikan terdahulu)

s HE

1D Permohonan : o n
Bil. Perihal Amaun Terkumpul (RM)

Langkah Tindakan Catatan

Sistem akan memaparkan maklumat berkenaan
1 pada ruangan Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan
PCB.

iSPEKS_USER MANUAL_PORTAL_v1.0
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8.

9.

Skrin Borang TP3 (Pengecualian PCB) dipaparkan.

#A Laman Utama & Permohonan @® Muat Turun -
Bil. Perihal Amaun Ter umpui uo
] s HE
i
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk amaun pada medan Amaun
Terkumpul (RM).
Skrin Borang TP3 (Pengecualian PCB) dipaparkan.
* Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun -
s HE
. am

ta Terpelihara 2016 | JABATAN AKALUNTAN NEGARA MALAYSIA

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada butang m
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10. Skrin Notifikasi Maklumat Telah Berjaya Disimpan dipaparkan.

m ORTAL 1SPEKS
ooo0 - X
ANM g

. Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

# Laman Utama & Permchonan @® Muat Turun

NOR SARINAH BT HAMIN
PEIABAT KEBAJIKAN MASYARAKAT | KEBAJIKAN MASYARAKAT JOHOR BAHRU ISNIN, OKTOBER 29, 2018 | 04:59:38 PM

Maklumat telah berjaya disimpan. ID Permohonan : PT2018PY 000013

Senarai Permohonan TP 3

Permohonan Balru‘,.-o

Langkah Tindakan Catatan

Sistem memaparkan notifikasi maklumat telah

1 berjaya disimpan.

o

2 Klik pada ikon untuk mengemaskini semula.

11. Skrin Borang TP3 (Pengecualian PCB) dipaparkan.

PORTAL 1SPEKS

oo LA YT

ANM e s

; Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

A Laman Utama & Permohonan ® Muat Turun

NOR SARINAH BT HAMIN
PEJABAT KEBAJIKAN MASYARAKAT | KEBAJIKAN MASYARAKAT JOHOR BAHRU ISNIN, OKTOBER 29, 2018 | 05:52:22 PM

1D Pengguna ;
Nama :

Hategori Proses ;

h keseluruhan daripada majikan-majikan terdahulu)

1D Permohonan : I FT2018PY000013

Langkah Tindakan Catatan

Semak maklimat ID Permohonan. Sistem akan
1 memaparkan ID Permohonan pengguna setelah
permohonan berjaya disimpan.
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12. Skrin Maklumat Potongan dipaparkan.

A Laman Utama & Permchonan ® Muat Turun &

Langkah Tindakan Catatan

Kunci masuk amaun pada medan Amaun

1 Terkumpul (RM) untuk mengemaskini data.

13 Skrin Borang TP3 (Pengecualian PCB) dipaparkan.

T =

Hak Cipta Terpelinara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA |

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang untuk kemaskini
maklumat.
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14. Skrin Notifikasi Maklumat Berjaya Dikemaskini dipaparkan.

POR
poo -
ANM 4
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

TAL 1SPEKS

£

#A Laman Utama & Permchonan ® Muat Turun

NOR SARINAH BT HAMIN
PEJABAT KEBAJIKAN MASYARAKAT | KEBAJIKAN MASYARAKAT JOHOR BAHRU ISNIN, OKTOBER 29, 2018 | 05:00:23 PM

Maklumat telah berjaya dikemaskini

Senarai Permohonan TP 3

Permohonan Baruy;

Tarikh Permohonan

Langkah Tindakan Catatan

Sistem memaparkan maklumat yang telah berjaya

1 dikemaskini.

15. Skrin Borang Pengecualian TP3 dipaparkan.

A Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun
g D3 - YURAN PENDIDIKAN [SENDIRI) ~ 5,000.00 0.00
4 D4 - PERBELANJAAN PERUBATAN BAGI PENYAKIT b 5,000.00 0.00
5 D3 - PEMERIKSAAN PERUBATAN ~ 500.00 0.00
€. D6 - PEMBELIAN BUKUMAJALAHIURRAL ~ 1,000.00 0.00
7. D7 - PEMBELIAN KOMPUTER ~ 3,000.00 0.00
g D3 - TABUNGAN BERSIH ~ 5,000.00 0.00
8 D9 - PEMBELIAN PERALATAN SUKARN ~ 300.00 100.00
10. D10 - BAYARAN ALIMOMI ~ 3,000.00 12000
0 D11 - INSURARN RYANA, b 5,000.00 130.00
12 D12 - INSURAN PENDIDIKARN DAN PERUBATARN ~ 3,000.00 140.00
13 D13 - SkIM PERSARAAN SWWASTA ~ 1.000.00 150.00
14. D14 - FAEDAH PINJAMAN PERUNMAHAR ~ 10,000.00 160.00
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&

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang untuk menghantar

permohonan.

Kosongkan

2 Klik pada butang untuk mengisi semula
maklumat.
3 Klik pada butang m Sistem akan kembali ke

skrin Senarai Permohonan TP 3.

16 Skrin Notifikasi Maklumat Telah Berjaya Dihantar dipaparkan.

A Laman Utama A Permohonan ® Muat Turun

SHAIFUDDIN BIN SABARI @ MAKSOM
PUABAT OALRAN BATU PAMAT | PIJABAT DALRAH BATU PAHAT

Maklumat telah berjaya dibantar

Senaral Permohonan TP 3 PN

Tarikh Permohonan

Status Permohonan

ISNIN, FEBRUARI 11, 2019 | 10:4403 AM

maklumat permohonan.

Langkah Tindakan Catatan
1 Sistem memaparkan maklumat yang telah berjaya
dihantar.
5 Klik pada butang ® | untuk memaparkan
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17. Skrin Permohonan Pengecualian Cukai TP3 dipaparkan.

A Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun b4

4 D4 - PERBELANJAAN PERUBATAN BAGI PEMNYAKIT B.000.00 3,000.00

2 D5 - PEMERIKSAAN PERUBATAN 500.00 900.00

8 Df - PEMBELIAN BUKUMAJALAH/JURNAL 1,000.00 100.00

v D7 - FEMBELIAN KOMPUTER 300000 100.00

8 DB - TABUNGAN BERSIH £,000.00 100,00

J D8 - PEMBELIAN PERALATAN SUKAN 300.00 100,00

10 D10 - BAYARAN ALIMONI 3,000.00 100.00

1. D11 - INSURAM MYAWA 6,000.00 100.00

12 D12 - INSURAN PENDIDIKAN DAN PERUBATAN 300000 100.00

13 D13 - SKIM PERSARAAN SWASTA 1,000.00 100.00

14 D14 - FAEDAH PINJAMAN PERUMAHAR 10,000.00 100,00
o .
|
Langkah Tindakan Catatan

Sistem memaparkan maklumat yang telah
berjaya dihantar.

Klik pada butang untuk kembali di
hadapan. m

1

18. Skrin Senarai Permohonan TP3 dipaparkan.

e
,' ANM

/
Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

PORTAL 15PEKS

L

A Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun
FARIDAH BINTI ABDULLAH Kemaskini Maklumat
JABATAN AGAMA ISLAM NEGERI JOHOR | PEJABAT AGAMA DAERAH SEGAMAT Pengguna

Senarai Permohonan TP 3 Tukar Kata Lalual

Log Keluar

iSPEKS_USER MANUAL_PORTAL_v1.0
Muka Surat 14

Elthetaedge

technologies




Permohonan Pengecualian Cukai TP3 @

Langkah Tindakan Catatan

1 |Kiik pada ikon 8 .

2 [Klik pada menu |G Log Keluar |

19. Skrin Pengesahan Log Keluar dipaparkan.

Pengesahan

Langkah Tindakan Catatan

1 |Kiik pada butang [ = ]
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