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KERAJAAN NEGERI
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USER MANUAL

Modul Pentadbiran & Keselamatan
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Proses Senggaraan Akaun Pengguna-
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Pengaktifan Pengguna Kali Pertama

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem 1SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau
Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Uijian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.

1SPEKS_USER MANUAL__PENTADBIRAN & KESELAMATAN

Muka Surat 1
Elthetaedge

technologies



Pengaktifan Pengguna Kali Pertama

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.0 21/12/2017 Theta Technologies Versi 1.0
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Pengaktifan Pengguna Kali Pertama @

ISI KANDUNGAN

1.0 GLOSARI ... 4

2.0 PENGAKTIFAN PENGGUNA KALI PERTAMA ..., 5
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Pengaktifan Pengguna Kali Pertama

1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses

KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SAM Modul Pentadbiran & Keselamatan
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Pengaktifan Pengguna Kali Pertama

2.0 PENGAKTIFAN PENGGUNA KALI PERTAMA
Untuk pengaktifan pengguna kali pertama, pengguna akan menerima kata laluan
sementara melalui email seperti di bawah. Kata laluan tersebut akan digunakan untuk log
masuk kali pertama ke sistem 1SPEKS
= Reply f@g Reply All (£ Forward
Thu 21/12/2017 12:03 PM
Sistemn 1SPEKS <1spekstheta@gmail.com:=
15PEKS - Lupa Kata Laluan
To Farhana Binti. Muhamad Zin
o If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser,
Tuan/Puan,
Lupa Kata Laluan (KATATLALUAN SEMENTARA)
Berikut Merupakan Katal.aluan Sementara Bagi No Pengenalan - 860321385709

Kata Laluan Sementara : SFt2HJa!*d%m

Sekian, terima kasih.

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri (1SPEKS)

Laman Web: http-//www.anm gov.mvy
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Pengaktifan Pengguna Kali Pertama

1. Skrin 1ISPEKS-Utama dipaparkan.

Sistem Perakaunan Akruan
Kerajaan Negen

?“‘4 )| PERBENDAHARAAN NEGERI
: @* JOHOR

SELAMAT DATANG KE SISTEM
1SPEKS
KERAJAAN NEGERI JOHOR
DARUL TA’ZIM

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
5 Kunci masuk kata laluan sementara pada medan
Kata Laluan
3 Klik pada butang Log Masuk
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Pengaktifan Pengguna Kali Pertama

2. Skrin Pengaktifan Pengguna dipaparkan.

SILA MASUKKAN KATALA LUTWO
Hatalaluan

Berikut adalah ciri-ciri Kata Laluan yang baru:

Kata Laluan Hendaklah mengandungi 12 aksara
Kata Laluan Hendaklah Mengandungi Sekurang-kurangnya 1 Huruf Besar

Kata Laluan Hendaklah Mengandungi Sekurang-kurangnya 1 Nombor

P w N PRF

Kata Laluan Hendaklah Mengandungi Sekurang-kurangya 1 Abjad Istimewa
Nota: Abjad Istimewa yang boleh digunakan adalah ' @ #$ % " &* _~,? "

Langkah Tindakan Catatan

Kunci masuk kata laluan baru pada medan Katd

1 Laluan

Kunci masuk semula kata laluan baru pada medan
Ulang Kata Laluan
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Pengaktifan Pengguna Kali Pertama

Skrin Pengaktifan Pengguna dipaparkan.

SILA MASUKKAN KATALALUAN BARU
Hatalaluan

Papar Katalaluan

SOALAN KESELAMATAN

Soalan Keselamatan 1 Nama lbu?

Jawapan 1

Soalan Kesslamatan 2 Nama lbu? I—@

Jawapan 2

Soalan Kesslamatan 3 Nama lbu?

dawapan 2

Nota: Pengguna perlu memilih tiga (3) Soalan Keselamatan yang berbeza.

Langkah Tindakan Catatan

Pada medan Soalan Keselamatan 1, pilih dari

1 o
senarai list down

2 Kunci masuk jawapan pada medan Jawapan 1

4. Skrin Pengaktifan Pengguna dipaparkan.

SILA MASUKKAN KATALALUAN BARU
Katalaluan

Papar Katalaluan

SOALAN KESELAMATAN

Soalan Keselamatan 1 Nama lbu?

Soalan Keselamatan 2 Nama lbu?

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Soalan Keselamatan 2, pilih dari

senarai list down
2 Kunci masuk jawapan pada medan Jawapan 2
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Pengaktifan Pengguna Kali Pertama

Skrin Pengaktifan Pengguna dipaparkan.

SILA MASUKKAN KATALALUAN BARU

Katalaluan

Papar Katalaluan

SOALAN KESELAMATAN
Soalan Keselamatan 1 Nama lbu?
Jawapan 1 aminah
Soalan Kesslamatan 2 Kereta Pertama Anda?

Jawapan 2

Soalan Keselamatan 3 | Warna Kegemaran Anda?

—®

Jawapan 2

Langkah Tindakan Catatan
1 Pada medan Soalan Keselamatan 3, pilih dari
senarai list down
2 Kunci masuk jawapan pada medan Jawapan 3
Skrin Pengaktifan Pengguna dipaparkan.
SILA MASUKKAN KATALALUAN BARU
SOALAN KESELAMATAN
Soalan Keselamatan 1 Nama lou?
Soalan Kesslamatan 2 Kereta Pertama Anda?
Jawapan 2 | bind
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Kemaskini
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Pengaktifan Pengguna Kali Pertama

7. Skrin Pengaktifan Pengguna dipaparkan.

SILA MASUKKAN KATALALUAN BARUY

Langkah Tindakan Catatan

Rekod telah berjaya dikemasnkini. Klik pada butang
OK

8.  Skrin 1SPEKS-Utama dipaparkan.

b Sistem Perakaunan Akmuan
Kerajaan Negeri

fﬁ‘« PERBENDAHARAAN NEGERI
: @F JOHOR

SELAMAT DATANG KE SISTEM
1SPEKS
KERAJAAN NEGERI JOHOR

DARUL TA’ZIM

Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan No. Kad
Pengenalan
> Kunci masuk kata laluan BARU pada medan Kata
Laluan
3 Klik pada butang Log Masuk
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Pengaktifan Pengguna Kali Pertama

9. Skrin 1SPEKS-Utama dipaparkan.

Dashboard / &

)
LEJAR AM ‘

PROSES STATUS BIL TUGASAN

NO REKOD

JENIS URUSNIAGA BANK/SYARIKAT/INDIVID

—")

Langkah Tindakan

Catatan

1 Proses log masuk ke sistem 1SPEKS berjaya

1SPEKS_USER MANUAL__PENTADBIRAN & KESELAMATAN

Muka Surat 11

&l

edge

technologies



