LAMPIRAN A2: FORMAT JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL 

JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL KEPADA PEJABAT KEWANGAN DAN PERBENDAHARAAN NEGERI KEDAH (PKPK)
Jabatan/PTJ		:				
Kod Jabatan/PTJ	:	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)

	BIL.
	AP
	TUGAS
	NAMA
PEGAWAI
	JAWATAN PEGAWAI
	HAD AMAUN (RM)**

	1.
	
	PESANAN KERAJAAN/ARAHAN PEMBAYARAN/BAUCAR JURNAL

	
	
	1.1
	Pengesah Modul di Sistem 
iSPEKS
	
	
	

	2.
	101 &
102

	ARAHAN PEMBAYARAN/BAUCAR JURNAL

	
	
	2.1
	Penyedia
	
	
	

	
	
	2.2
	Penyemak
	
	
	

	
	
	2.3
	Pelulus
	
	
	

	3.
	119
	PINDAHAN DANA SECARA ELEKTRONIK (ELECTRONIC FUND TRANSFER-EFT)

	
	
	3.1
	Penyemak
	
	
	

	
	
	3.2
	Pelulus
	
	
	

	4.
	119
	TANDATANGAN CEK MESIN

	
	
	4.1
	Tandatangan Pertama 
	
	
	

	
	
	4.2
	Tandatangan Kedua 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	5.
	119
	TANDATANGAN CEK MANUAL

	
	
	5.1
	Tandatangan Pertama 
	
	
	

	
	
	5.2
	Tandatangan Kedua 
	
	
	

	
	
	5.3
	Tandatangan Ketiga 
	
	
	

	6.
	119
	BAYARAN MELALUI EFT / PINDAHAN DATA DI SISTEM PERBANKAN

	
	
	6.1
	
	
	
	

	7.
	124
	BAYARAN MELALUI BANK DERAF/TELEGRAPHIC TRANSFER - TT

	
	
	7.1
	
	
	
	

	8.
	
	BAYARAN EMOLUMEN

	
	
	8.1
	Menyemak Kew.8 dan Kew.320 yang disediakan oleh Jabatan/PTJ
	
	
	

	
	
	
	Memproses emolumen
	
	
	

	
	
	
	Semak baucar gaji
	
	
	

	
	
	
	Lulus baucar gaji
	
	
	

	
	
	8.2
	Semak jurnal gaji
	
	
	

	
	8.3
	Lulus jurnal gaji
	
	
	

	
	8.4
	Tandatangan Laporan Arahan kredit ke bank
	
	
	

	9.
	
	ARAHAN TAHAN BAYARAN/EMOLUMEN DI BANK

	
	
	9.1
	Pemakluman kepada bank
	
	
	

	
	
	9.2
	Menandatangan Surat Arahan ke bank
	
	
	

	10.
	93
	BAYARAN PUKAL

	
	
	10.1
	a)Muatnaik Fail Pukal ke Sistem iSPEKS
	
	
	

	
	
	
	b)Penyemak
	
	
	

	
	
	
	c)Pelulus
	
	
	

	11.
	
	POSTING BAUCAR BAYARAN DI SISTEM iSPEKS

	
	
	11.1
	Proses Posting Baucar Bayaran
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	KEBENARAN MENGGUNAKAN SISTEM iSPEKS SEBAGAI PENTADBIR SISTEM

	
	
	12.1
	Penyelenggaraan maklumat pengguna Sistem iSPEKS
	
	
	

	
	
	12.2
	Penyelenggaraan daftar kod pembekal 
	
	
	

	
	
	12.3
	Penyelenggaraan daftar kod pelanggan 
	
	
	

	
	
	12.4
	Penyelenggaraan Sistem iSPEKS
	
	
	

	13.
	
	KEBENARAN MENGGUNAKAN SISTEM iSPEKS SEBAGAI PENYEMAK LAPORAN

	
	
	
	
	
	
	

	14.
	
	PENYEDIAAN BAJET NEGERI

	
	
	14.1
	Penyedia
	
	
	

	
	
	14.2
	Penyemak
	
	
	

	
	
	14.3
	Pelulus
	
	
	

	
	
	14.4
	Pelulus2
	
	
	

	15.
	
	PENGURUSAN PEROLEHAN DAN ASET NEGERI

	
	
	15.1
	Penyedia
	
	
	

	
	
	15.2
	Penyemak
	
	
	

	
	
	15.3
	Pelulus
	
	
	

	
	
	15.4
	Pelulus2
	
	
	

	16.
	
	PENGURUSAN PELABURAN DAN PINJAMAN NEGERI

	
	
	16.1
	Penyedia
	
	
	

	
	
	16.2
	Penyemak
	
	
	

	
	
	16.3
	Pelulus
	
	
	

	






…………………(Tandatangan)…………………
(NAMA)
PEGAWAI PENGAWAL
 …………………………………………


	




	
Nota: Perihal Jawatan Pegawai

	BIL.
	JAWATAN PEGAWAI
	PERIHAL JAWATAN PEGAWAI

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	












…………………(Tandatangan)…………………
(NAMA)
PEGAWAI PENGAWAL
 ……………………………………………





1
Nota :Catatkan **Sila nyatakan Had Amaun 
dan TB jika Tidak Berkaitan
